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 پیش گفتار:

اشبشٌبهِ ٍ هراهٌبهِ  ضعٍ ٍاتحبدیِ اًدوي ّبی اشلاهی داًصدَیبى در ارٍپب  تبشیس از قریت ثِ ًین قرى گذصت ثب

 ٍ ظبیفٍٍ ًیز تٌَع  ،اًدوي ّبی عضَ ٍ تعداد اعضبی هحترم اتحبدیِ ٍىفزا رٍز گیدگشتر دخٍَ ثب ٍهرثَعِ 

 در ٍ علاعبتیا یّب شیشتن پصتیجبًی ٍىثد ،اًدوي ّب رهَا ادارُهقدس، هدیریت ٍ  دًْب یيا تَشظ ُصد ئِارا تخدهب

 . ثبصد هی ًبهوكي هبلی اداری ٍ شیشتن آى لَحِ شر

اتحبدیِ اًدوٌْبی اشلاهی داًصدَیبى در ارٍپب ًْبد داًصدَیی هشتقلی اشت كِ هجتٌی ثر اشبشٌبهِ ٍ هراهٌبهِ آى 

تكبلیف ٍ تعْداتی را ثرای داًصدَیبى عضَ هقرر كردُ اشت. ٍشعت خغرافیبیی ایي تصكل داًصدَیی، تعدد اعضبء ٍ 

 ،تدرثیبت فراٍاى شبلْبی گذصتِ ِث تیبٌع بث ،گذصتِ صكل گرفتِ اشتتٌَع ٍظبیف ٍ خدهبت آى كِ در عَل ًین قرى 

شیشتن اداری هبلی هتٌبشت ثب یك تصكل داًصدَیی ثب پرّیز از هضرات رٍصْبی  هكبتجبت ٍ  ثبیگبًیرٍرت ایدبد ض

  .دزبش یه یْیدث دیَاًشبلاری را ثیش از ّر زهبى دیگری

اًدوي ّبی اشلاهی  خْت هبلیاداری ٍ  خبهع مًظب یيٍتد ٍ حیاعر ثِ امقدا ایي صَرای هركزی اتحبدیِثرثٌب

فعبلاًِ در راشتبی صْر در شراشر ارٍپب  66 از ثیشدر  ىكٌَا ّن كِ ّبیی اًدوي .كردُ اشت اتحبدیِ داًصدَیبى عضَ 

 یّب ییدارا ٍ الهَا از ضیبًت ٍ حفظاّداف ایي عرح  ّنا اّداف اتحبدیِ ثضَرت داٍعلجبًِ فعبلیت هی كٌٌد.

لازم اشت ًظبم هٌد ٍ هشتٌد در  ثَدُ ٍ توبهی اعضبء ثِ هتعلق كِ شتًْبآ رختیبا در هٌبثع ثْیٌِ تخضیص ٍاتحبدیِ 

دائوی كِ هشتٌدات فعبلیتْبی داًصدَیبى  ثبیگبًیاز شَی دیگر ضرٍرت ایدبد  اهَر هرثَط ثِ فعبلیتْب ّزیٌِ گردد.

ثرای ثْرُ گیری آیٌدگبى از خدهبت ثی صبئجِ ّوِ اعضبء ایي تصكل داًصدَیی اشت ًیز از اّداف دیگر ایي عرح هی 

هجتٌی ثر اختیبرات صَرای هركزی هقرر در اًدوي ّب  هبلی -اداری خبهع مًظب اىعٌَ ثب حبضر هدوَعِلذا  ثبصد.

لیت دثیر اتحبدیِ در ًظبرت اداری ٍ هبلی اهَر اتحبدیِ ٍ اًدوٌْب در راشتبی اّداف هذكَر تدٍیي اشبشٌبهِ ٍ هشئَ

 . ثَد ّداخَ ضرٍری آى ایخرا پس از اثلاغ، صدُ اشت ٍ

 ِقئبف تبهارتحا بث

 بپٍرا رد ىبیَدصًاد یهلاشا یبّ يودًا ِیدبحتا ریثد

 یدبق داسً ىبضهر بضر
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 وظام وامٍ اداری

آییي ًبهِ ّبی اثلاغی صَرای ٍ اتحبدیِ ٍ ًیز  اّداف ٍ هبهَریتْبی اشبشٌبهِ اًدوي ّب، : هشئَلیت اًدبم ٍظبیف1هبدُ 

 اًدوي ّبشت.هٌبعق ٍ ثرعْدُ اعضبی صَرای هركزی  هركزی اتحبدیِ، 

 ٍ اتحبدیِ اشت. ، هٌبعقاًدوي ّب افتخبری ٍ تبثع اشبشٌبهِ اًدوي ّب هٌبعق ٍ : خدهبت اعضبی صَرای هركزی2هبدُ 

 ثر عْدُ دثیرثترتیت ٍ اتحبدیِ  ، هٌبعق: ادارُ اهَر خبری اًدوي ّب ٍ اخرای هضَثبت صَرای هركزی اًدوي ّب3هبدُ 

 ًدوي خَاّد ثَد.هٌغقِ ٍ ا

یتْب ٍ اّداف لاًدبم فعبهعیي ثرای  ٍ اعلاعبت توبسی كبف اًدوي ّب هَظف ثِ اختضبص زهبىهٌبعق ٍ  ى: دثیرا4هبدُ 

 اًدوي ّب ثب آًْب هی ثبصٌد.  ب ٍ ًیز اهكبى ارتجبط اعضبءاًدوي ّ

افتخبری ٍ ثدٍى دشتوزد  ٍ اعضبء ثضَرتاًدوي ّب  هٌبعق ٍ صَرای هركزیتَشظ  ٍ هشئَلیتْب اًدبم ٍظبئف: 5هبدُ 

 اشت.

اًدوي ٍ ثب تضَیت هٌبعق ٍ  : اهكبى ّوكبری ثب ثرخی افراد ثغَر هَقت ٍ هَردی در خْت پیصجرد اّداف1تجضرُ

 صَرای هركزی اًدوي ٍخَد دارد. در ایي حبلت، اٍلَیت ّوكبری ثب اعضبی آى اًدوي خَاّد ثَد.

هدبز ثِ دریبفت حق الزحوِ در ازای اًدبم ٍظبئف هرتجظ ٍ یب ّر اًدوي ّب هٌبعق ٍ ركزی : اعضبی صَرای ه2تجضرُ

 گًَِ ارائِ خدهبت هرتجظ ثب فعبلیتْبی اًدوي اشلاهی ًیشتٌد.

: هشئَلیت تٌظین ضَرتدلشبت صَرای هركزی ٍ ًیز حفظ اشٌبد اًدوي ّب ٍ ثبیگبًی ٍ ارشبل ًشخِ ای از آًْب 6هبدُ 

 اًدوي اشت.دثیرهٌغقِ ٍ ثِ عْدُ دثیر  اتحبدیِهٌغقِ ٍ ثِ صَرای هركزی 

تذكر: ضَرتدلشبت لازم اشت هغبثق فرم ارائِ صدُ ثب ذكر تبریخ ، هَضَع ٍ حبضریي در خلشِ ثبصد. ضَرتدلشبت 

اتحبدیِ ارشبل  ثبیگبًیقِ ٍ ًشخِ دیگر ثِ غاًدوي هٌ یًبگیبثِ تْیِ گردیدُ كِ یك ًشخِ خْت هذكَر در شِ ًشخ

 هی گردد.

هكبتجِ  هدبز ثِاًدوي ّب هٌبعق ٍ صَرای هركزی  ،هغبثق اشبشٌبهِ اتحبدیِ ٍ هضَثبت ًصشت عوَهی اتحبدیِ: 7هبدُ

 .ًیشتٌد هشتقل ، اعلام هَاضع ٍ ضدٍر ثیبًیِخبرج از اتحبدیِشیبشی ثب ًْبدّبی 
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ثب كشت هدَز كتجی از صَرای هركزی اتحبدیِ، اًدوي ّب ٍ هٌبعق اهكبى درج خجر ٍ اعلام  : در ضَرت اقتضب1تجضرُ

 فرٌّگی ٍ ضٌفی خَد را خَاٌّد داصت. اضع هرتجظ ثب ٍظبئف علوی،هَ

اهكبى عقد تفبّن ًبهِ ّوكبری ثب تصكل ّبی علوی ٍ داًصدَیی ٍ ًیز صَرای هركزی هٌبعق ٍ اًدوي ّب : 2تجضرُ

 لازم اشت كِ هكبتجبت هذكَر در رًٍَصتی ثِ اتحبدیِ اعلام گردد.را دارًد.  فرٌّگیتصكل ّبی 

اًدوي  ذكر ًبم كبهل اًدوي ّب ثبید در شرثرل رشوی ثب ًصبًِ اتحبدیِ ٍهٌبعق ٍ : توبهی هكبتجبت رشوی 8هبدُ 

قشوت هقبثل ًصبى ضَرت گیرد. اًدوٌْب هدبز ثِ درج ًصبًِ اًدوي هذكَر در یز تبریخ ٍ اهضبی دثیر هذكَر ٍ ً

 اتحبدیِ هی ثبصٌد.

در خضَص صوبرُ  گردد. ٍ ثبیگبًی صوبرُ گذاری ،: توبهی هكبتجبت ثبید ثضَرت دشتی یب الكترًٍیك ثجت9هبدُ 

 رّگیری ٍ ثررشی ثبصد. لگذاری رٍش یكشبًی ثبید عراحی صَد تب قبث

پبیبى در  فعبلیت ّب ثِ ضَرت صش هبِّكتجی : صَرای هركزی هٌبعق ٍ اًدوي ّب هَظف ثِ ارشبل گزارش 16هبدُ 

 اًدوي ّبسٍئي ٍ پبیبى دشبهجر ثِ صَرای هركزی اتحبدیِ هی ثبصٌد. هشئَلیت تدٍیي گزارش ثر عْدُ دثیراى هٌبعق ٍ 

 هی ثبصد. هضَة صَرای هركزی اتحبدیِ(هغبثق فرهْبی ارائِ گزارش ٍ ) 

ارشبل ًتبیح ًصشت ّبی شبلیبًِ ٍ فَق العبدُ ٍ ًیز ًتبیح : صَرای هركزی پیصیي هٌبعق ٍ اًدوي ّب هَظف ثِ 12هبدُ 

 اًتخبثبت صَراّبی هركزی، ثِ صَرای هركزی اتحبدیِ هی ثبصٌد. 

 ،اًدوٌْبی تبثعِ هٌبعق ثِ عٌَاى عضَ اتحبدیِ هی تَاًٌد راشب ثب اتحبدیِ هكبتجِ داصتِ ثبصٌد اهب لازم اشت: 13هبدُ 

 .رًٍَصتی از هكبتجبت در اختیبر اًدوي هٌغقِ ارشبل گردد

دثیراى اًدوي لازم اشت تب هرثَعِ اشت. پَرتبل هٌبعق ٍ اًدوي ّب ثر عْدُ دثیراى ادارُ ٍ هحتَای هشئَلیت : 14هبدُ 

تَاًد تحت ًبم ًشجت ثِ تعییي هشئَل ثِ رٍز رشبًی ٍ تْیِ هحتَا ثرای پَرتبل ّب اقدام ًوبیٌد. ایي هشئَلیت هی  ّب 

 هشئَل رٍاثظ عوَهی فعبلیت ًوبیٌد.
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 وظام وامٍ مالی

 

 امًر َزیىٍ کردبخش وخست: 

 : اهَر ّزیٌِ كرد ثِ شِ ثخش تقشین هی صًَد:15هبدُ 

 هٌبعق ٍ اًدوي ّب دُ درضد ثَدخِ شبلیبًِشقف ّزیٌِ كرد خزئی تب  -الف

 هٌبعق ٍ اًدوي ّبشقف چْل درضد ثَدخِ شبلیبًِ تب ّزیٌِ كرد هتَشظ  -ة

 شقف چْل درضد ثَدخِ شبلیبًِ هٌبعق ٍ اًدوي ّبثبلاتر از ّزیٌِ كرد عودُ  -ح

 اّن شرفضل ّبی ّزیٌِ كرد اًدوي ّب ًیز عجبرت خَاٌّد ثَد از:

 پرداخت ّزیٌِ گردّوبیی ّب، ّوبیش ّب، هٌبشجتْبی هذّجی ٍ هلی -الف

صَرّب ٍ ٍعلوی، ضٌفی ٍ شیبشی. تْیِ ٍ تَلید ًصریبت، ثرپرداخت ّزیٌِ چبح ٍ اًتصبر هحتَای فرٌّگی،  -ة

 پَشترّبی آهَزصی ٍ تجلیغی

 ، راُ اًدازی ثبًك ّبی اعلاعبتیفعبلیت ّبتبهیي ّزیٌِ ّبی هرثَط ثِ الكترًٍیكی ًوَدى  -ج

 تبهیي ّزیٌِ ثرگزاری دٍرُ ّبی آهَزصی ٍ اًدبم خدهبت هصبٍرُ ای -د

 ٍ تدْیزات ٍ اهَال هضرفی ًیبز اًدوي ّبتبهیي ّزیٌِ خرید اهَال هَرد  -ُ

 تبهیي ّزیٌِ عقد قرارداد ّوكبری هَقت ثب افراد -ٍ

 ٍ ّزیٌِ ّبی پشتیدر اهَر رشوی اًدوي ّب، پرداخت ّزیٌِ ّبی حول ٍ ًقل ٍ ارتجبعبت از خولِ ایبة ٍ ذّبة  -ز

ثِ اهَال اًدوي ّب د هرثَط ٍ قَاعرك ضویوِ آى ٍ ّوچٌیي اضَل : عرز تْیِ اشٌبد هرثَط ثِ ّزیٌِ ّب ٍ هدا1 تجضرُ

 صَرای هركزی اتحبدیِ هقرر خَاّد گردید. دشتَرالعول هضَةثِ هَخت 
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 در راشتبی اًتفبع خوعی اعضب ثبصد. اًدوي ّب ثبید  ٍ ّزیٌِ كردّبی فعبلیتْب: 2تجضرُ 

. در خضَص ّزیٌِ كردّبی هی ثبصد دثیر یب هشئَل هبلی اًدوي ّب زیٌِ كردّبی خزئی اًدوي ّب در اختیبر: 16ّهبدُ 

ٍ تبیید  هشئَلٍ در خضَص ّزیٌِ كردّبی عودُ تضَیت صَرای هركزی  هشئَلَشظ، تضَیت صَرای هركزی هت

 اشت. الزاهی یب ًوبیٌدُ ٍی اتحبدیِ دثیر

هَظف ثِ  ،هشئَلیَرٍ اشت، صَرای هركزی یكضد از  ثیششراًِ اعضب اًدوي ّبیی كِ ثَدخِ هٌبعق ٍ : در 17هبدُ 

ایي گزارش  تعییي ثبزرس هبلی خْت ثررشی اهَر هبلی اًدوي ٍ ارشبل گزارش ثِ صَرای هركزی اتحبدیِ هی ثبصد.

ثبزرس هبلی ٍفق هقررات هرثَط ثِ اًتخبثبت اًدوٌْب خدای از گزارصبت صش هبِّ صَرای هركزی تْیِ خَاّد صد. 

 ًتخبة هی گردد.هعرفی ٍ از شَی اعضب ا

ثیي اًدوي ّب ثب ًْبدّب، صركت ّب،  هبُ{ 6} تعْدات ثلٌد هدت ثیصتر از  : ّرگًَِ اًعقبد پیوبى هبلی ثلٌد هدت18هبدُ 

 ثبید ثِ تضَیت صَرای هركزی اتحبدیِ ثرشد. ، ٍ ًیز عقد قرارداد اخبرُ، ثبصگبُ ّبی ٍرزصی ٍ هبًٌد آى

ًشجت ثِ حفبظت اهَال هشئَل در اختیبر دثیر اًدوي قرار داصتِ ٍ صخص دثیر  : اهَال تحت اختیبر اًدوي ّب 19هبدُ 

دثیر اًدوي، هشئَل حفبظت از اهَال، ٍ آهبدُ ٍ هْیب شبختي آًْب ثرای اشتفبدُ اعضب، ٍ خلَگیری از . ٍ ضبهي اشت

رُ، دثیر، هَظف ثِ تحَیل یبى دٍبدر پخَاّد ثَد.  در خبرج از حیغِ فعبلیتْبی اًدوٌْب تخریت اهَال ٍ یب  تضرف آى

هی ثبصد. ًشخِ ای  بی صَرای هركزی دٍرُ خدید،ض، ثب تدٍیي ضَرتدلشِ ثب حضَر اعاهَال اًدوي ثِ دثیر دٍرُ ثعد

ثِ ّوراُ ضَرت كبهل اهَال هَخَد، كشر اهَال، اشقبط یب  از توبهی اشٌبد هعبهلات در خضَص اهَال اًدوي ّب

ثبید ضویوِ گزارصبت هبلی صش هبِّ، ثِ صَرای هركزی اتحبدیِ ارشبل صدُ ٍ ًیز ضویوِ گزارصبت  فرٍش آًْب، 

 درٍى شبزهبًی اًدوي ّب ثبصد.

ضرفب ثب اخبزُ كتجی صَرای هركزی اتحبدیِ قبثل اًدبم خَاّد  ثِ ّر دلیلی، : فرٍش اهَال تحت اختیبر اًدوي ّبتجضرُ

 ل آى ثبید ثِ اتحبدیِ عَدت دادُ صَد.ثَد. در ضَرت اًحلال اًدوي ّب، اهَا

لازم اشت تب كلیِ اشٌبد، هدارك ٍ گزارصبت هبلی اًدوي ّب ثبیگبًی عبدی یب الكترًٍیكی صدُ ٍ حداقل ثِ : 26هبدُ 

ثِ صَرای هركزی اتحبدیِ ایي اشٌبد در گزارصبت شبلیبًِ ًشخِ ای از تب لازم اشت  شبل ًگْداری صًَد. 5هدت 

 .ارشبل گردد
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 ديم: امًر مالیبخش 

 فصل ايل: بًدجٍ

ثرًبهِ خبهع هبلی كِ در آى كلیِ فعبلیتْب ٍ اقداهبت یكشبلِ اًدوي ّب عجبرتشت از هٌبعق ٍ ثَدخِ شبلیبًِ  : 21هبدُ 

ایي ثَدخِ ثبید ثِ تضَیت صَرای هركزی اتحبدیِ  ّوراُ ثب ثرآٍرد هجلغ ٍ هیزاى درآهدّب ٍ هخبرج پیش ثیٌی گردد.

 ثرشد.

ای ثخصی از اختیبرات ثررشی ثَدخِ اًدوي ّبی تبثع هٌبعق را ثِ صَر صَرای هركزی اتحبدیِ هدبز اشت تجضرُ:

 تفَیض ًوبید. هركزی آى هٌغقِ

ًحَُ ّزیٌِ هبلی ٍ گزارصبت  از ساًَیِ تب پبیبى دشبهجر هی ثبصدیك شبل هبلی هیلادی ثَدخِ  كرد: دٍرُ عول22هبدُ 

گزارصبت هبلی ضَرتدلشِ دثیراى اًدوي ّب هشئَل تدٍیي  شبل ثعد را در ثرگیرد. ثبید تب پبیبى دشبهجركرد ثَدخِ 

دشبهجر هغبثق  پبیبى ثبید در دٍ هَعد صش هبِّ در پبیبى سٍئي ٍثب حضَر اعضبی صَرای هركزی ّشتٌد كِ اًدوي ّب 

    ثب فرهت درخَاشتی صَرای هركزی اتحبدیِ، ثِ آى صَرا ارشبل گردد. 

اًدوي ّب ثبید ثر اشبس ثرًبهِ ّب، اّداف ٍ فعبلیتْبی ّر اًدوي ٍ هتٌبشت ثب صرایظ خغرافیبیی، : ثَدخِ 23هبدُ 

 تفكیك ٍظبیف ٍ فعبلیتْب ٍ اًغجبق ثَدخِ ثب ثرًبهِ ّب ضرٍری اشت.فرٌّگی ٍ ضٌفی داًصدَیبى عضَ تدٍیي گردد. 

خَاّد  ّب اًدويهٌبعق ٍ یب هشئَل هبلی  : هشئَلیت تٌظین ثَدخِ ٍ ًظبرت ثر حشي اخرای آى ثر عْدُ دثیر24هبدُ 

 ثَد ٍ ٍاگذاری ایي ٍظیفِ ثِ فرد دیگر، رفع هشئَلیت ًخَاّد كرد.

ًَاهجر ّر  ًیوِ، حداكثر تب خْت تضَیت اًدوي ّب ثِ صَرای هركزی اتحبدیِ ثَدخِ شبل آتی: هَعد تحَیل 25هبدُ 

 شبل هی ثبصد. 
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 فصل ديم: درآمذَا

 گرٍُ زیر تقشین هی صَد: صشاًدوي ّب ثِ هٌبعق ٍ درآهد : 26هبدُ 

 درآهدّبی حبضل از حق عضَیت اعضب -1

 درآهدّبی حبضل از فعبلیتْبی علوی ٍ پسٍّصی ٍ فرٌّگی -2

 هدّبی حبضل از كوك ّب ٍ ّدایبی اصخبص ٍ شبزهبًْبآدر -3

 هدّبی حبضل از كوك ّبی ًْبدّبی دٍلتی آدر -4

 ّبی اتحبدیِهدّبی حبضل از  كوك درآ -5

 .اًدوي ثرشدهٌغقِ یب : هیزاى حق عضَیت، ثبید ثِ تضَیت هدوع عوَهی 1تجضرُ

 ثرشد. صَرای هركزی هٌغقِ یب اًدوي هرثَعِثبید ثِ تضَیت  2فعبلیتْبی ثٌد  ًحَُ درآهد: 2تجضرُ

ٍ اًدوي هذكَر ٍ ًیز هراهٌبهِ  ، هٌبعقرٍصْبی درآهدزایی اًدوي ّب ثب هفبد اشبشٌبهِ اتحبدیِتغجیق هشئَلیت : 27هبدُ 

 آى اًدوي هی ثبصد.  هٌغقِ یب اتحبدیِ ثب صَرای هركزی

 : هبًدُ اعتجبر ٍ ثَدخِ هضرف ًصدُ ّر شبل ثِ شبل ثعد هٌتقل خَاّد صد. 28هبدُ 

صَرای ْدات آى ثیصتر از یكشبل هبلی ثبصد، عت از ّزیٌِ ّبی خبری هشتور كِ اًدبم ت: در خضَص آى قشو29هبدُ 

لازم ثرای اًدبم ایي گًَِ تعْدات را در اٍلَیت هَظف اشت تب در ثَدخِ شبلیبًِ اعتجبرت هٌبعق ٍ اًدوي ّب هركزی 

 قرار دّد.


